
Formular de acreditare ECDL

PARTEA I – DATE ADMINISTRATIVE

Datele solicitate mai jos se refera la organizatia si persoana care vor fi responsabile din punct de vedere juridic si financiar de (eventualul) contract semnat cu ECDL ROMANIA. 

Numele organizatiei (conform CUI/CIF): 






_____________
Adresa : 














Oras : 


______________       

Judet: 




_
Telefon : 



  Fax : 



_____________

CUI/CIF : 

________            Nr. RC : 


_____________
Cont IBAN: 



_____________       Banca 



_____________

Anul infiintarii :  
____     Website:






Forma Juridica : 


 

Numele persoanei imputernicite sa semneze contractul cu ECDL ROMANIA:  
 




Functie : 



____________       Telefon direct : 


_____________
Organizatia Dvs. face parte dintr-o retea ? DA   NU   Nume retea : 






Declaratie pe proprie raspundere

Acest document si informatiile continute sunt confidentiale si vor deveni date contractuale daca organizatia va deveni Centru de Testare Acreditat in urma incheierii unui Contract de sublicenta cu ECDL ROMANIA. 
In baza acestor informatii, ECDL ROMANIA poate sau nu sa acorde acreditarea ECDL.  Daca se descopera ca in baza unor informatii inexacte furnizate cu rea intentie de catre organizatie se ajuge in situatia in care aceasta nu se poate acredita ECDL, o penalizare de 2.000 RON se va plati pentru o reevaluare in conformitate cu situatia reala.  
Confirm exactitatea si conformitatea cu situatia reala a datelor prezentate:

Nume si prenume : 





                              
Functie : 







Data : 







Semnatura si stampila :

Se ataseaza la acest formular urmatoarele documente :

1. Copie documente constitutive/autorizatii de functionare

2. Copie Certificat fiscal (CUI/CIF) si Certificat de inscriere la Registrul Comertului

Formularul se trimite completat si semnat la adresa:

ECDL ROMANIA SA – Str. Calea Grivitei, nr 8-10, Sector 1, Bucuresti
PARTEA a II-a – INFORMATII ASUPRA STRUCTURII ORGANIZATIEI

Nota: se completeaza o singura rubrica (1,2,3) 
1. Sunteti o organizatie din sectorul de pregatire profesionala
Enumerati cele mai importante domenii de pregatire: ____________________________________________
_______________________________________________________________________________________

Numar de instructori (total/IT): __________   Numar de cursanti in ultimul an (total/IT): _______________
Numar total de Sali de curs: _____________  Numar total de Sali dotate cu calculatoare: _______________
Numar de posturi de lucru PC: ___________  
Candidati vizati pentru certificarile ECDL:   ( Someri     ( Particulari   ( Salariati       ( Personal propriu       
2. Sunteti o organizatie din sectorul educatiei (scoala, liceu, universitate)

Numar de posturi de lucru PC: ___________   Numar de Sali de studiu dotate cu calculatoare: ____________
Numar profesori – specializare TIC: _______  Instruire IT  per  elev/student (ore/an): ___________________

Numar total de elevi/studenti: ____________
Categorii interesate de certificarile ECDL:

( elevi         ( absolventi de liceu, colegiu
    ( studenti  
( absolventi de universitati 

Veti propune certificarile ECDL candidatilor externi?                       ( DA     ( NU

Veti propune certificarile ECDL pentru personalul propriu?              ( DA     ( NU
3. Sunteti o intreprindere privata sau o organizatie administrativa  (nededicata pregatirii profesionale)
Nume si prenume Director General: ___________________________________  Numar de angajati: __________
Numar de calculatoare dedicate instruirii: _______________  
Numar de Sali de studiu dotate cu calculatoare: __________
Nume si prenume Manager IT:  ______________________________ Tel: _______________________________
Nume si prenume Director Resurse Umane: _______________________________  Tel: ____________________
Aveti Intranet:    ( DA     ( NU     Posta electronica folosita: ___________________________________________

Ce solutii de instruire oferiti in principal? ( centru de pregatire intern       ( externalizare 
 ( e-learning internet   ( nici una
Veti propune certificarile ECDL candidatilor externi?                       ( DA     ( NU

COMPLETARE OBLIGATORIE
Numar de carduri de aptitudini ECDL pe care intentionati sa le achizitionati la acreditare : 
( 50  ( 100  ( 200  ( 500  ( 1000+  ( alt numar ________
Aveti dotari pentru persoane cu nevoi speciale: DA / NU; DA: enumerati
















_____________

Enumerati alte certificari IT oferite de organizatia dvs :





















Enumerati alte acreditari ale organizatiei dvs:








PARTEA a III-a – INFORMATII DESPRE SALA DE TESTARE, COORDONATOR,   EXAMINATORI
Adresa salii de testare fixa permanenta folosita in activitatea de testare ECDL
Adresa : 







    Oras : 



Judet: ______________________ Telefon : 



__ Fax : 



Denumire organizatie (daca sala apartine altei organizatii):






Coordonator ECDL
Persoana responsabila de coordonarea proiectului ECDL si a examinatorilor ECDL care va asigura gestiunea cardurilor de aptitudini ECDL si sustinerea examenelor ECDL in cadrul organizatiei dvs. Aceasta persoana va fi principalul corespondent intre organizatie si ECDL ROMANIA. 
Nume : 





 Prenume : 





____
Functie : 




Tel : 


 Email : 


____
Examinatori ECDL (persoane acreditate pentru testarea ECDL; minim 2 examinatori)

Enumerati persoanele nominalizate pentru a deveni examinatori ECDL ai organizatiei dvs (minimum 2 examinatori). Datele personale si datele referitoare la calificarea profesionala a examinatorilor ECDL vor fi completate de catre fiecare examinator in Partea a V-a  a prezentului Formular. 
Persoanele enumerate trebuie sa detina Permisul ECDL COMPLET la data acreditarii drept examinatori ECDL, pentru a fi familiarizati cu programul ECDL. 

1. Nume si Prenume : 






2. Nume si Prenume : 






3. Nume si Prenume : 






Datele de contact ale organizatiei pe site-ul ECDL ROMANIA (daca va deveni un Centru Acreditat ECDL)

Doriti sa fiti prezent pe pagina noastra de Internet (www.ecdl.org.ro)? 
( DA

( NU


Daca DA, confirmati care sunt datele pe care doriti sa le afisam la data acreditarii:

Nume organizatie: ____________________________________________________________________
Adresa: 






_______________________________
Telefon: 






Fax: 







Persoana de contact: 





E-mail: 







Website: 






PARTEA a IV-a  - INFRASTURCTURA INFORMATICA
Arhitectura de baza a sistemului ECDL

Cerinte minime :    

· Conectare la Internet
Provider:
Tip conexiune/viteza:

Solutie back-up: DA / NU 
· Server de retea  DA / NU 

Server de posta electronica  DA / NU
· Configuratie minimala pentru Serverul de retea :
· Tip de PC : Pentium 1 Ghz 
· CD WR

· Memorie : 512 MB RAM (1 GB recomandat)
· Sistem de operare : Microsoft  Windows XP, Windows Vista sau Windows 7 sau echivalent 

· Retea : Protocol TCP/IP 

Configuratia minimala este asigurata: DA / NU
· Configuratie minimala pentru PC-uri: 
· Tip de PC : Pentium D (sau echivalent)

· Memorie :  512 MB RAM (1 GB recomandat)
· Sistem de operare: Microsoft  Windows XP, Windows Vista sau Windows 7 sau echivalent 
· Retea: Protocol TCP/IP 

· Conectare : la LAN, vizibila de pe SERVER

Configuratia minimala este asigurata: DA / NU
· Detinem aplicatii software necesare sustinerii testelor ECDL (MS Office sau echivalent)  DA / NU 

Responsabil IT (pentru instalarea, supravegherea si protejarea sistemelor)

Nume :  


_______
 Prenume :  






Telefon direct :  



 E-mail :  







Experienta :  












Certific ca echipamentele instalate destinate sistemului ECDL satisfac conditiile prezentate mai sus. 

Semnatura Responsabil IT:  
Data:
PARTEA a V-a  - CERERE  EXAMINATORI

Nota : se completeaza cate o cerere pentru fiecare examinator. Includeti orice alte informatii considerati relevante
Date personale

Nume : 






 Prenume : 






CNP:




 Telefon fix: 


____ Mobil : 


______
E-mail: 






Tipul colaborarii cu organizatia
Norma intreaga (Full Time): 







Colaborare (Part Time):        




_______
Alta forma : 
                     







Studii

Liceu/Universitate: 








___________________
Calificari/Titluri obtinute: 







___________________
Cursuri absolvite si certificari IT obtinute
Enumerati cursurile IT urmate si certificarile obtinute, cu anul obtinerii
Permis/Card ECDL

 Detin un card de aptitudini ECDL seria ____________ eliberat de Centrul: _______________________

 Nu detin un card de aptitudini ECDL 

 

 Detin un Permis ECDL: Seria                         eliberat de Centrul: _____________________________

 Nu detin un Permis ECDL

 NU detin un Permis ECDL dar am promovat urmatoarele Examene ECDL la data prezentei cereri in cadrul centrului de testare ECDL: __________________________________________________________________

       M1                       M2                 M3                 M4                 M5                 M6                 M7

                          

 Am fost examinator ECDL in cadrul unui alt Centru de testare ECDL ______________ (mentionati numele centrului)

 Nu am fost examinator ECDL in cadrul unui alt Centru de testare ECDL 
Am citit si sunt de acord cu termenii si conditiile Contractului Standard privind acreditarea examinatorilor ECDL.
Semnat de: 










1. Examinator ________________________________________
2. Data :        _____________________________________

PARTEA a V-a  - CERERE  EXAMINATORI

Nota : se completeaza cate o cerere pentru fiecare examinator. Includeti orice alte informatii considerati relevante

Date personale

Nume : 






 Prenume : 






CNP:




 Telefon fix: 


____ Mobil : 


______

E-mail: 






Tipul colaborarii cu organizatia

Norma intreaga (Full Time): 







Colaborare (Part Time):        




_______

Alta forma : 
                     







Studii

Liceu/Universitate: 








___________________

Calificari/Titluri obtinute: 







___________________

Cursuri absolvite si certificari IT obtinute

Enumerati cursurile IT urmate si certificarile obtinute, cu anul obtinerii

Permis/Card ECDL

 Detin un card de aptitudini ECDL seria ____________ eliberat de Centrul: _______________________

 Nu detin un card de aptitudini ECDL 

 

 Detin un Permis ECDL: Seria                           eliberat de Centrul:  _____________________________

 Nu detin un Permis ECDL

 NU detin un Permis ECDL dar am promovat urmatoarele Examene ECDL la data prezentei cereri in cadrul centrului de testare ECDL:  __________________________________________________________________

       M1                       M2                 M3                 M4                 M5                 M6                 M7

                          

 Am fost examinator ECDL in cadrul unui alt Centru de testare ECDL ______________ (mentionati numele centrului)

 Nu am fost examinator ECDL in cadrul unui alt Centru de testare ECDL 
Am citit si sunt de acord cu termenii si conditiile Contractului Standard privind acreditarea examinatorilor ECDL.
Semnat de: 











3. Examinator ________________________________________

4. Data :        _____________________________________

PARTEA A VI-A – FORMULAR DE DATE TEHNICE SALA ECDL (sala fixa permanenta)
Date generale:

Nume organizatie / oras: _________________________________________

Data completarii formularului: ________

Numele coordonatorului centrului : _______________________________
Numele salii: _________________________________________ (ex: Sala 1)

Adresa sala de testare:  _________________________________________                                                                              

· Dimensiunile salii: ________ x ________ x ________

· Nr. de calculatoare: ________

· Norme ergonomice:  - dimensiune mese: ___________    tip scaune: _________

· Nivel zgomot (calificativ):    ______
· Nivel iluminare (calificativ):  ______
· Nivel ventilatie (calificativ):  ______
· Incalzire: ________________________________________________________

· Sursa de electricitate: ______________________________________________

· Toaleta: _________________________________________________________

· Masuri anti-incendiu (mentionati termenul de valabilitate al extinctorului, daca exista): _______________________________________________

Hardware
· Caracteristicile calculatoarelor:

· Numar calculatoare: ____ Procesor: _______HDD: ______CD-ROM: ______RAM: ______

· Numar calculatoare: ____ Procesor: _______HDD: ______CD-ROM: ______RAM: ______

· Imprimanta

· Tip____________________________________ Accesibila pentru ______ computere
· Caracteristici monitoare

· Dimensiune: ______________ Nr.:________

· Dimensiune: ______________ Nr.:________

· Caracteristici server

· Procesor: _________HDD: ________CD-ROM: __________RAM: _______

· Server de mail: __________________

· Tip retea: ____________________

· CD – Rw: _____________________

Software 

· Tipul de testare folosit in centru (manual/automat): Manual  ………….     
    Automat …………..

· Soft sistem de operare: ______________________

· Aplicatii folosibile pentru testare (nume si versiune):

· Soft Modul 3 – 6: ___________________________________

· Soft Modul 7 (caz testare manuala): ______________________________________

· Browser Internet (caz testare automata): ___________________________________
· Protectie antivirus: ___________________________________________

· Limba folosita pentru softul instalat (engleza, romana, etc.) : __________
Conexiune Internet 

· Tip: _____________Viteza: ____________Provider: _____________

· Sistem de back-up al accesului la Internet (Da/Nu; Tip): ___________

Verificare proceduri

· Materiale de curs folosite (aprobate, altele):
Observatii

.......................................................................................................................................................................
Declar pe proprie raspundere ca organizatia isi desfasoara activitatea legal la adresa mentionata.

Numele, functia si semnatura :
Stampila

Nota : Toate informatiile cerute sunt obligatorii. Dosarele incomplete nu vor fi evaluate
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